الجدول الزمني لبرامج الحاسوب 2012
	اسم البرنامج
	الفترة الزمنية
	الهدف العام
	الفئة المستهدفة

	حاسوب شامل
	
5/2-16/2/2012 
11/3-22/3/2012 
15/4-26/4/2012 
13/5-24/5/2012 
17/6-28/6/ 2012
8/7-19/7/2012 
5/8- 16/8/2012 
2/9-13/9/2012 
7/10-18/10/2012
18/11-29/11/2012 
2/12- 13/12/2012
	يهدف البرنامج إلى تعريف المشاركين وتزويدهم بالمعارف والمعلومات في مجال استخدام الحاسوب وذلك باستخدام البرمجيات (Windows , WinWord, powerpoint , Excel ,Internet ) لإكسابهم المهارات اللازمة في معالجة النصوص والجداول الإلكترونية وتصميم الشرائح بالإضافة لإكسابهم القدرة على استخدام البرمجيات الحديثة لتطوير عملهم.
	موظفي الدوائر الحكومية

	تطوير مهارات الطباعة
	6/5 – 17/5/2012 
16/9 – 27/9/2012
	يهدف البرنامج إلى إكساب المشاركين المهارات والقدرات اللازمة في مجال استخدام الطباعة والسرعة والدقة لتطوير العمل
	موظفي الدوائر الحكومية

	استخدام تكنولوجيا المعلومات في تطوير أساليب وإجراءات العمل
	

1/4-12/4/2012
4/11-15/11/2012

	يهدف البرنامج إلى تزويد المشاركين بالمعارف اللازمة في مجال استخدام تكنولوجيا المعلومات ودورها في تبسيط إجراءات العمل مما يؤدي إلى إكسابهم المهارات العملية الضرورية من اجل تحقيق توجه ايجابي من المشاركين نحو عمليه  حوسبة إجراءات العمل , حيث يتم تعريفهم بمفهوم تبسيط الإجراءات وهندسة العمليات ودور الحاسوب في تبسيط إجراءات العمل من خلال برمجيات متخصصة مثل VISIO , INFO PATH
	موظفي الدوائر الحكومية العاملين في وحدات التطوير الإداري والتدريب

	استخدام الحاسوب في 
إدارة المكاتب 
	3/6-14/6/2012
	يهدف البرنامج إلى إكساب المشاركين المهارات والقدرات اللازمة في مجال استخدام الحاسوب لتطوير العمل وحفظ الوئائق 
	موظفي الدوائر الحكومية

	
أدارة المستودعات والمشتريات باستخدام الحاسوب
	******
	يهدف البرنامج إلى تزويد المشاركين بالمعارف اللازمة في مجال استخدام الحاسوب في أدارة المستودعات والمشتريات لإكسابهم المهارات  اللازمة وذلك تعريفهم بالدورة  ألمستنديه للوازم والمشتريات الحكومية والرقابة على المخزون وتصنيف وترقيم المواد والتدقيق على المخزون باستخدام الحاسوب والمشتريات الالكترونية
	
موظفي الدوائر الحكومية الذين يعملون في مجال المستودعات والمشتريات

	السكرتارية الالكترونية
	******
	يهدف البرنامج إلى تعريف المشاركين بالنظم الحديثة في  الإدارة لرفع كفاءتهم في الممارسة التطبيقية للتقنيات الحديثة وتزويدهم بواجبات ومسؤوليات ومهارات السكرتير التنفيذي وذلك من خلال التعرف على الإدارة الالكترونية ومفهوم واستخدام الإدارة الالكترونية في الأعمال المكتبية والحفظ والأرشفة  الكترونيا  و أدارة الصادر والوارد الكترونيا و أدارة الاتصالات الحديثة.
	موظفي الدوائر الحكومية الذين يشغلون وظائف السكرتارية وإدارة المكاتب

	التحليل الإحصائي  spss
	******
	يهدف البرنامج إلى تزويد المشاركين بالمعارف اللازمة   للقيام بعمليات التحليل الإحصائي للبيانات وذلك باستخدام برمجية  spss   لإكسابهم المهارات اللازمة بالتعرف إلى مفاهيم المتغيرات وأنواعها ومفهوم الاختبار والارتباط والانحدار وغيرها من العمليات الإحصائية.
	موظفي الدوائر الحكومية الذين يعملون في مجال الإحصاء على أن يجيد المشارك استخدام الحاسوب


	
قواعد البيانات Access
	*****

	يهدف البرنامج إلى تمكين  المشاركين بالمعارف الأساسية والمعلومات الضرورية لإكسابهم المهارات اللازمة في مجال إعداد قواعد البيانات باستخدام برمجية  Accessلتطوير عملهم وتحسين أدائهم  بحيث يصبح
المشارك قادرا على إنشاء قواعد البيانات وتصميم الجداول وبناء العلاقات و إنشاء الاستعلام واستيراد البيانات وإنشاء النماذج و إدخال البيانات وإعداد التقارير.
	
موظفي الدوائر الحكومية ممن تتطلب طبيعة عملهم تصميم وإنشاء قواعد البيانات

	شبكات الحاسوب
	*****
	يهدف البرنامج إلى تزويد المشاركين بالمعارف اللازمة في مجال الشبكات الحاسوبية لإكسابهم المهارات اللازمة حيث سيتم تعريفهم بشبكة المعلومات وتوصيل كابلات الشبكة وبطاقات الشبكات وإنشاء شبكة معلومات وكيفية إدارة الشبكة ومراقبتها وحل مشاكلها
	موظفي الدوائر الحكومية الذين يعملون في مجال إدارة نظم التشغيل والبرمجيات  والصيانة المتعلقة بالبرامج والأجهزة

	تصميم وتنفيذ قواعد البيانات باستخدام  Oracle
	*****
	يهدف البرنامج إلى تمكين  المشاركين بالمعارف الأساسية والمعلومات الضرورية لإكسابهم المهارات اللازمة في مجال إعداد قواعد البيانات باستخدام برمجية  Oracle لتطوير عملهم وتحسين أدائهم  باستخدام قواعد البيانات (المفهوم ، التصميم، الإدارة )وكذالك استخدام برمجية أوركل تحميل البرمجية ، تهيئة البيئة ، تحويل التصميم لقواعد البيانات إلى شكل عملي ، استخدام مطور أوركل ،  الجداول وبناء العلاقات ، إنشاء الاستعلام،واستيراد البيانات ، إنشاء النماذج ، إدخال البيانات وإعداد التقارير) .
	موظفي الدوائر الحكومية المتخصصين في مجال برمجة الحاسوب .

	التعليم الالكتروني
	*****
	يهدف البرنامج إلى تعريف المشاركين باستخدام البرمجيات اللازمة للاتصال بشبكات الحاسوب وشبكة الانترنت واستخدام البرمجيات اللازمة لتشغيل الوسائط الصوتية والحركية والمرئية.
	موظفي الدوائر الحكومية ممن تتطلب طبيعة عملهم استخدام برمجيات التعليم الإلكتروني

	الأرشفة الالكترونية
	*****
	يهدف البرنامج إلى تزويد المشاركين بالمعارف اللازمة في مجال الحفظ والفهرسة باستخدام الحاسوب وذلك باستخدام برمجيات  ( Windows, WinWord , Outlook) لإكسابهم المهارات اللازمة لتطوير عملهم
	موظفي الدوائر الحكومية الذين يشغلون وظائف السكرتارية وإدارة المكاتب
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